2019届毕业论文（设计）材料第一次规范性检查意见反馈

共性问题

（一）毕业论文（设计）选题申请表、任务书、开题报告均有使用上一届模板或征求意见稿模板的现象，请各位老师更新表格，如果传给各学院的模板找不到，也可以在教务处网站上下载。
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（二）上交材料请以学生为单位建立文件夹，文件夹命名格式为“学院+学生专业+学生姓名+指导教师姓名”，如“管理学院+人力资源管理+张三+李四”，文件夹中各种材料的命名格式，按模板的命名格式即可，如下：
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（三）部分老师上交材料不全。
（四）部分老师材料填写有空项，如各阶段时间安排、二级学院审核意见、指导教师意见等未填写。
（五）选题申请表大部分是指导教师填写的，也有学生填写的，请选择不同的表格填写。

（六）任务书、指导记录均为指导教师填写，开题报告为学生填写，请注意填写材料的身份不同，表述方式不同。

（七）班级的填写方式参考发给各学院的学籍科文件和下发的填写模板。
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（八）填写表格时请看清楚表格下面的备注。

选题申请表的问题

（一）表头课题来源和课题类型未勾选。

（二）教研室名称不全。

（三）“本课题可指导几名学生完成毕业论文（设计）”没有填写。

（四）学生班级格式填写不对。

（五）页面下方选题学生信息是手写的，电子表格中无需填写。

（六）课题简介只有两三句、三四句话，太简单。

（七）课题简介中有“本论文/设计介绍了.......”的句子，当前课题还未完成，表述不太合适。

（八）课题简介、课题目标的段落开头应为首行缩进2个字符。

（九）课题目标只有一两句话，太简单。

（十）指导教师审题意见处未填写意见。

（十一）二级学院（专业）负责人审题意见处未填写意见。

（十二）已具备的研究条件和指导教师审题意见过于简单，就一两句话。

（十三）审题意见没有针对性，全部是套话。

（十四）审题意见处的签字和日期均为手写，电子版材料无需填写。

任务书的问题

（一）表格中所填大段的内容要首行缩进2个字符。

（二）主要研究内容描述不详。

（三）进度安排只写下达任务书后需做哪些工作，不应有确定选题等已完成的内容。

（四）有些进度安排有明显错误。如选题时间为2018年11月12日-2018年12月18日，而下达任务书时间为2018年11月19日-2018年12月02日。

（五）可以写“开展毕业论文（设计）工作”、“毕业论文（设计）答辩”等，但纯文字论文撰写的是论文，设计类论文撰写的是设计说明书，不能在进度安排中写“撰写毕业论文（设计）”，要么是“撰写毕业论文”要么是“撰写毕业设计说明书”。更不能在设计类论文中写“撰写毕业论文”。

（六）主要任务和基本要求中缺少基本要求。

（七）参考文献格式不对，请参考教务处网站上上传的《商丘学院毕业论文（设计）撰写规范》。

（八）除艺术类和其他在教务处报备过撰写规范细则的学院，参考文献数量学院自己把控外；其他学院参考文献数量不能太少，原则上不低于10篇，可以左右有出入，但不能出入太大，如有些参考文献只有5篇、6篇，太少了。

（九）指导教师签字和学院（专业）负责人签字处均需手写，电子表格中不需要填写。

开题报告的问题

（一）有些封面格式非常不美观，每一行不对齐，也没居中，各学院尽量统一。

（二）班级填写格式错误。

（三）表头填表时间未填。

（四）研究背景和研究意义泛泛而谈，并未针对论文（设计）实际。

（五）研究背景应突出相关文献和调研的内容。

（六）研究背景中尽量不要出现文献角标。

（七）研究的主要内容可以归纳成段落，也可以分条列出，但不应罗列（类似论文定稿的）一级、二级、三级标题。

（八）有些内容语句不通。

（九）进度计划与任务书中进度安排完全一致，错误！且不说任务书中的进度安排是老师安排的，开题报告的进度计划是学生计划的，两者本身在时间上可能会有一定出入。单说任务书和开题报告的时间关系，任务书下达后才开始开题报告撰写，因此任务书中的进度安排可以有开题报告撰写，而开题报告的进度安排中不应有任务书撰写/下达/接收等，任务书和开题报告进度安排的起点不同。

（十）参考文献格式错误。

（十一）开题报告中的参考文献和任务书中的参考文献一模一样，不对！任务书中的参考文献是指导教师提供的，开题报告中的参考文献是学生接收到任务书后在教师指导下又查阅了一部分文献，两个材料的参考文献不可能完完全全一模一样。

（十二）指导教师意见和二级学院（专业）负责人审核意见未填写。

（十三）指导教师签字和学院（专业）负责人签字处均需手写，电子表格中不需要填写。

指导记录的问题

（一）几次指导记录的时间一模一样。

（二）指导日期与进度计划的时间出入很大。

（三）套用模板中的内容原封不动。

（四）班级填写格式不对。

（五）指导记录只有一两句、两三句话，太简单。

（六）指导记录中指导项目表述有误，如“毕业设计说明开题报告撰写”应为“开题报告”或“毕业论文（设计）开题报告”。同类问题不再一一举例。

（七）有些内容语句不通，如指导内容中有“了解毕业设计说明开题报告的研究背景和意义”。

（八）指导记录原则上应从任务书下达后开始（特殊情况除外，如实验/设计开展的较早，指导开展的也比较早，据实填写）。

（九）选题申请表由指导教师提供，学生选择接收，指导记录中就不应写对选题的指导；如果是学生自选课题，选题申请表由学生填写，则指导记录中可以有对选题的指导。

（十）任务书为指导教师填写好下达给学生的材料，因此不应在指导记录中写指导学生填写任务书。

（十一）指导记录中套话太多，应有针对性。

商丘学院教务处

2019年1月


